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STAP 1 : Importeren SharePoint-gegevens in Excel-werkblad

STAP 2 : Ontkoppelen werkblad van de SharePoint

CENTRALE AGENDA

A

WERKBLAD
EXCEL 2007




STAP 1
1. Inloggen op de SharePoint

2. Aanklikken van “Meer gebeurtenissen ....”
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3. Selecteer de weergave --> Back-up
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4. Kies Acties en selecteer --> “Exporteren naar werkblad”
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5. Aanklikken van “Openen”
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6. Voor het starten van een query, klik op “Openen”

Typ gen waag voorhlp i+

Query opanen

C:{Documents and Settings) Giles Devios!Loghf Settings|Temporary Internet
FilesContent IESIGCIDBORS owsswr{1].ig

Dit biskand bevat qusrd's vaor exterglososvens,

Bij et impceteren varexterne agfvens in Excel worden query's gebruk. Er kunnen echter ook
query's worden ontwarpen dis finen worden gebrukt om vertrouselike gegevens te openen en
deze beschikbaar be maken wg andere gebrukers of am andere schadslie bewerkingen Uit te
WOBFEN,

Kk op Openen alsu d

g van it bestand vertrount,
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7. Opnieuw inloggen

M Microsoft Excel - Map1

Typ een wraag voor hulp

31

] Wachtwoord:

% [ ok | [ Aneren
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8. De gegevens geimporteerd in een Excel werkblad worden getoond.
Sla het bestand als volgt op :
» Bestand
» Opslaan als

» Selecteer de map waarin je de gegevens
wenst op te slaan
bijv. “C:\Centrale Agendal\Lijsten”.

» Vul de naam in bv. : “Back-up 13082009”
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9. Sluit het Excel-bestand



10. Uitloggen
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Opmerking:
Indien volgende beveiligingsmelding wordt getoond,
klik op inschakelen

Start | Invoegen  Pagina-ndeling  Formules  Gegevens  Controlersn  Beeld 7
e Ex e . T Voorwaardelijke opmazk = | S=Invozg = {}‘f
PE |=3 - o ooa||| g5 opmaken als tabel % Verwlideren (8] 4
Plakken s \B Fa H7 || iy _,\ | =0 0] e 3_| el 2 Sor: enen ;-:el,ew1e|1
i +0 fiiteren = selecteren
Kiembord Lettertype & uitijning Gl el ] Stilen Cellen Bewerken
a1 -Q £ ¥)
. | & | ¢ | © | E | F | & | W | v | ¥ | kK [ £ | m | N | © | -
EN |
2
3
4
5
= Beveiligingsmelding van Microsoft Office Excel
3? @ Microsoft Office heeft een mogelijk beveiligingsprobleem aangetroffen.
9 Pad naar bestand:  Ci\,..s\Temparary Intsrnet FilesiContent, IES\ZeK45C0H \pwssvr 1.1y
ﬁ seakelen, komt de beveliging |C\Dacuments and Settings\gebruikenLocal Settings\Temporary Internet Files\Content IES Z6kaSKOH owssvrlLLiay|
= alle=r i &ls u de bron van het bestand verraunt. 3
oy
14|
13
16|
|
18 |
19
20
21
22
23
24
25,
(44> 1] owsswr(1) 53 7 0
Gereed |

Indien onderstaand bericht (Compatibliteitscontrole) wordt getoond,
klik op doorgaan

o @u} v Back-up 1

Start Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beeld Ontwerpen @ - @ x

Samenvatten met draaitabel g .= ﬁj & W Veldnamenry | Eerste kolom
el i
%

Tabel_owssur_L 37 Duplicaten verwijderan I Totaalrij T Laatstz kolom

Hulpmiddelen voor tabeilen -

Tabelnaam:

EEEEE mEEEE SEEEs -

Exportersn Vemisuwen

< Tabelgraotte wijzigen || [ Converteren naar bereik g5 | | Gestreepterijen [7] Gestreepte kolammen =
Eigenschappen Extra Extzme tabelgegevens Qpties voor tabelstijlen Stijlen voor tabellen
Al - (a b3 ‘ Terugkeerpatroon ¥
A ] D
El verugkeerpatroon B werkimte llocatie ____[
2 | ONWAAR Microsoft Office Excel pastorie
3 ONWAAR Mis vo) De volgende functies in deze werkmap worden niet andersteund door Hilarius
4 ONWAAR Jeugd) serdere versies van Extel, Deze funchiss gaan verlorsn of bijven nist valiedig Wijnberg
- @ ioctby hetopslaan in cen oudere bestandsideling. Kik op Doorgaan als u o
5 ONWAAR Mis wilt doorgaan met apsiaan, ik op Annuleren als u alle functies wilt behouden Wijnbergkerk
5| ONWAAR Aanbi en sla het bestand vervaigens op in een van de nieuve bestandsindelingen, Woosiar
7 ONWAAR Gulde| samenvattng Armiiikeer Ontmoetingeentrum
8 ONWAAR Euchar T & & Klooster
3| ONWAAR g | =g kvameitrver PS5 Sint-Therasia
10 | ONWAAR Eucha | Deze werkman bevat een tabel waarap een tabelsti is 1 Wijnberg
| tosgepast, Opmask met tabelstylen kan nist worden = s
1t ONWAAR GEENR | jicergegeven in eerdere versics van Excel, sl Wijnbergkerk
12| ONWAAR Begraf| | Locatie: ‘owssur(1)' | Theresia
13 ONWAAR Christe Een tabel in deze werkmap bevat een alleen-ezen 1 Wijnbergkerk
T verbinding met een Windows SharePoint Servicesdjst. De 7o gl
tabelfunctionalteit gast hisrdoor verloren, en ook de fosken Hep
14 ONWAAR Euchal L moaslikheid om de verbinding te vermieunen of te ) Sint-Hilariu:
15 ONWAAR Compatiilitelt controleren bij opclaan van deze werkmap. Wijnberg
16 ONWAAR Euchal] | Kopigren nazr nieuw werkblad Sint-Hilarius.

17 ONWAAR Doopsel van Febe (mf} Hilarius

18 | ONWAAR afwezigheid Jan Parmentier

19 ONWAAR GEEN Mis. Wijnbergkerk
20| ONWAAR Huwelijk Brecht en Sara {lvo + MD) Theresia

21 ONWAAR OPGEPAST : GEEN AVONDMIS Hilarius

ONWAAR Eucharistieviering Wijnberg
ONWAAR Eucharistieviering Preek Zr. Suzanne (Herfstvreugde) Wijnberg
ARAAAD i iesi i =

it r | owsevr(1) AF3ogd il I
Gereed
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STAP 2
De Excel-lijst wordt best nog ontkoppeld !

Dat kan als volqgt :

m Open het eerder opgeslagen werkblad, bijvoorbeeld Back-up 13082009

m Ga naar het tabblad “Ontwerpen”
m naar de groep “Externe tabelgegevens”
m Klik op het symbool “Koppelingen yverbreken”

?

G- %% [Pl |2
i Bestand avoristen  Extra Help
i x Google| v Mzcter - @ D D - ~ % Bladwizers= "5 Speling controleren = 44 Yertalen ~ i | Automatisch aanvullen + 4 & v () Aanmelden -

Wiraiocen /= Microsoft Office Online - Windows Internet Explorer

©f Interactiefr van E3TR hripijjoffice: microseft comjassistanice)asstild: S5 ascetin=XT10143329104 36 vwidt - D440 Hiioht =7EBRk pe=FiasheCTT=1 1&0rigin=HAI D149 151 1043

Cly oo ’
L 0.0ffice Online

U s Menubalk, menu Data, merf List, opchacht List ontkoppslen

Microsoft Excel 2007
"@ H 9~ Werkmap! - Microsoft Excel Hulpmiddelen vaor kabellen
) i
Start Inwoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Ceflrolsren Besld onbwerpen

| Tabelnasm: || &2 samenvattan met drasikabel || ﬂ | | Veldnamenrij 7] Eerste kolom
| ] I} ¢ - i
Tabeit | ! Duplicaten verwijderen s e N et = | Tataalri Laatste kolom
T Tabsloostte wisigen || ) Corverteren rast bereik - - 5 | | Gestreepte i "

Eigenschappen || Extra Optie: |

Al Gl

s 8 [ & [ o [ e [ F [ & [ & [ a1 [ 3
&
2
3
Pl
5
6
7
8
s
10
11
12
13
14
15

EH(O/ER +
[E— Geresd & Internst 5 RI00% v

0% v

m Sla het Excel-bestand opnieuw op (= voorgaande overschrijven).

PAS NU KUN JE VEILIG MET HET WERKBLAD WERKEN !
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