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Sharepoint (gemeenschappelijk punt) maakt het mogelijk om informatie
sneller en efficiénter in groepen te verwerken.

Functionaliteiten
® Delen van informatie (bv. KALENDER) en documenten.
® Automatisch ontvangst van berichten wanneer informatie wijzigt.
® Mogelijkheid tot nauwe samenwerking in groep
® Nauwe integratie met Microsoft Office 2007 en Office 2003.
e Uitwisselen van grote bestanden.

Diensten

® Ruimte is voorzien voor documenten, gemeenschappelijke
KALENDER, contacten, forum...

® Dagelijkse backup van de gegevens van het Sharepoint.

® Eenvoudige toegang tot het Sharepoint.

Voordelen

e Efficiénter werken
Beperkt het zoeken naar de correcte informatie tot een minumum, er bestaat
1 correcte versie (bv. van de KALENDER ) waarop iedereen werkt.
e Eenvoudig gebruik
Met een gebruikersnaam en een paswoord kan men vlug toegang krijgen
tot het Sharepoint (tot bijvoorbeeld de KALENDER).
e Een virtuele kantooromgeving is mogelijk
Samen met Office Mail is Sharepoint de ideale basis voor een virtuele
kantooromgeving voor de uitwisseling van informatie binnen de groep.
e Sharepoint is aan te passen naar de eigen noden
Sharepoint is makkelijk in te stellen naar een eigen layout en functionaliteit.
e De informatie is veilig
De toegang tot de informatie is in te stellen zodat enkel wie geautoriseerd

is, toegang heeft. Van alle informatie wordt dagelijks een backup
genomen.

Voorlopig wordt op het sharepoint van de federatie
enkel een “agenda” geplaatst.



Hoe connecteren met de agenda

op het Sharepoint ?

LEZEN :

1. (Dubbel)klik op de snelkoppeling “Sharepoint” op het
bureaublad.

2. Invullen ==p Gebruikersnaam + Wachtwoord + OK




3. U krijgt volgend scherm te zien
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4. Klik op “Agenda”

U krijgt de agenda te zien:
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5. Afsluiten.

» Klik op Welkom: Workspace\Gebruikersnaam
» Klip op : Afmelden
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LEZEN +SCHRIJVEN

m Punten 1 tot 4 zoals voor lezen.
m Klik op “Nieuw” (links boven).
Je krijgt volgend scherm te zien.
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Buurk hnjeidey [IHiervan een activiteit maken die de hele dag duurt en die nict op

een specifiek tidstip begint of eindiat.

ClHiervan

[ een vergaderwerkruimte gebruiken om genodigden, agenda's,

sen terugkerende gebeurtenis maken.

documenten, notulen en andere gegevens van deze gebeurtenis te
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Voorbeeld :
Titel : Dit is een TEST
Begintijd : 9/09/2007 09 : 45

Eindtijd

Locatie : Sint-Theresia

: 9/09/2007 10 : 30

Beschrijving : Mis voor Agnes Vandewalle echtgenote van

Achiel Verschaeve.
Klik op OK

Klik op de gebeurtenis “Dit is een TEST”

Mogelijkheden :
Nieuw item
Waarschuwen

ltem bewerken -> Bestand bijvoegen



Merk op onderaan :
Gemaaktop ....... door ...
Laatst gewijzigd op ... door ...

Item verwijderen
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Probeer ook eens :
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Misschien voorlopig niet nuttig.
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